
ANEXO m À LEI N.O 9201, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1980 
FUNÇÕES GRATIFICADAS 

PARTE B - DEPARTAMENTO DE RENDAS IMOBILIÁRIAS 

SITUAÇÃO ATUAL 

DENOMINAÇÃO VA-LOR LO-TA. ÇÃO FORMA DE PROVIMENTO 

1 - AUHUAR HE GABINETE J-G-3 1 Deágnaçáo pelo Secretário dai 
Fimn;as, dentre servidores 
municipais 

1 1 - ENCARREGADO DE SETOR FG-6 «7 Idcm 
•) Dtríão AdminijUatmi 4 
1. Protocolo 
2. Controle Estatístico 
3. Controle de Processamento 
4. Controle Orçamentário 

b) SubdMsfo de Pesquisa e Aná-lise de Valoces Imobiliários 4 
t . PeaquUj 
2. Pkeparaçto de Dados 
3. Aratbçio 
4. Anpiiro 
c) SuMMaio d* Cartografia Fiscal 1. Desenho 1 Reprograíia 3. Artjuiro 

3 

d} Subdivisão de Cadastro de Lo-gradouros 3 
1. Denominação de Logradouros 
2 InfonnaçSes sobro Logradouros 
1. Manutenção do Mapa 
4. Contrate de Qualidade 
5» Arquivo 

SITUAÇÃO NOVA 

DENOMINAÇÃO VAr LOH LO-TA-ÇÃO FORMA DE PROVIMENTO 

l - AUXILIAR DE GABINETE FG-3 X Desfenaçio pelo Secretário daa Finanças, dentre sesvidores munidpaíi 
11 - ENCARREGADO DE SETOR FG-6 67 Idem 

a) Divisão Administrativa 9 
L. Protocolo 
2. Controle Estatístico 
3. Controle de Processamento 
d. Triagem eDbtribuiçio 
5 Pessoal 
6. Patrimônio t Alrqoxarifado 
7. Expediente 
8. Zeladojii 
9. Controle Orçamentário 

b) Subdivisão de Cadastro da Logradouros » 
1. Atualização do Cadastro 
2. Operações Especiais 
3. Vistorias 
4. Desenho 
5. Serviços Diversos 
6. Informações 
7. Conferência 
8. Arquivo 

(cantava) 

(continuação) 
e) Subdivisão de Informações CV d astrais 
1. Indexação de Microfilme» 2. Arquivo Nominal 
3. Arquivo Imobiliário 
4. Pesquisa e Informações 
0 SabdMsfo fe Certidões de Tri-butos Imobiliários 
1. Análise 
X Informações Pré-Emitidas 
3. PlaaiÜumento e Junção de Po-

sição Fiscal 
4. Datilografia 
J. Controle de Qualidade 
f ) Subdivisão de Serviços ao Pú-

Mico 
1. Cadastiamento Rural 
Z Dectaratfo do Imposto Predial 

e Territorial 
3. Gukiws de Entrega de Notifi-

cações o Avisas 
4. Certidões de Tributos ImobiUá-

rios 
5. Notificação por Correspondên-

cia 
6. PttbUcações de Editais 
7. Arquivo de Comprovantes 
b) SubdMsáo de Expedjçío 

1. Programação de Roteiros 
2. Preparação de Entregas 
3. Distribuição 
4. Entrega de Notificação e Avisos 
i) Subfeispetora de Recepção de RndamaçÕes e Recursos 
1. Informações ao Público 
1 Protocolo de Reclamações c Recursos 
X Análise, Triagem e Distribui-ção de Processos 

8 

1 
1 
3 
3 

7 

12 
1 
l 
1 
9 

3 

c) Divisão de Cadastro Imobi-biliário Fiscal 
1. Expediente 2. Triagem e Preparação 
3. Micro filmagem ç indexação de Microfilmes 4. Laboratório de Microfoto-grafia 5. Arquivo Imobiliário 
6. Análise c Informações 
7. Recepção e Entrega 8. Análise e Instrução 
9. Emissão e Conferência 

d) Subdivisão de Serviços ao Pú-blico 
1. Cadastramento Rural 
2. Inscrição e Declaração Imo-

biliária 
3. Informações ao Público 
4. Entregas Especiais e Editais 
5. Arquivo de Comprovantes 

e) Subdivisão de Expedição de 
Documentos Fiscais 

L Programação de Roteiros 
2. Preparação e Distribuição de 

Tarefas 
3. Guichês de Entrega de Noti-

ficações e Avisos 
4. Entrega de Notificações «Avi-

sos 


